
Tel Email Tel Email

1
Rilascio Permessi di Accesso 

alla ZTL e A.P.
ad horas SI Tutto il personale della P.L.

0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

2
Denunce di smarrimento oggetti 

e documenti (Front-Office)
ad horas SI Tutto il personale della P.L.

0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

3
Consegna oggetti e documenti 

smarriti

Il tempo 

neccessario a 

rintracciare il 

proprietario

SI Tutto il personale della P.L.
0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

4 Accesso agli atti 30 SI Tutto il personale della P.L.
0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

5
Comunicazione motivi ostativi 

all’accoglimento di istanze
30 NO

Ufficiale Responsabile del 

Procedimento

0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

6
Istanza dI rinotifica verbale di 

accertamento (Ufficio Sanzioni)
30 SI Ufficio Sanzioni

0832925171 

0832923449
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

7
Esibizione documenti ex art.180 

cds
ad horas NO Tutto il personale della P.L.

0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

8 Istruttoria ricorsi al Prefetto 60 SI Ufficio Sanzioni
0832925171 

0832923449
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

9
Istruttoria ricorsi al Giudice di 

Pace
30 SI Ufficio Sanzioni

0832925171 

0832923449
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

10
Istanza di annullamento in 

autotutela (Ufficio Sanzioni)
30 SI Ufficio Sanzioni

0832925171 

0832923449
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

11

Accertamenti a richiesta di Enti 

pubblici o privati ed altri settori 

dell’Amministrazione comunale

60 NO Tutto il personale della P.L.
0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

12

Controlli richiesti da altri Settori / 

Enti (ad es. controlli att. 

artigianali, sorvegliabilità, 

impianti pubblicit.)

Variabile a 

seconda del tipo 

di procedimento

NO Tutto il personale della P.L.
0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

13

Accertamenti/attività 

d'indagine/istruttoria a seguito di 

esposto per illeciti amministrativi 

in materia commerciale e TULPS

Non previsto 

dalla normativa
SI

Responsabile del 

Procedimento

0832925171 

0832923451
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

14
Istanze di annullamento in 

autotutela (sgravi/discarichi)
30 SI Ufficio Sanzioni

0832925171 

0832923449
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

15

Accertamenti/attività 

d'indagine/istruttoria a seguito di 

esposto per illeciti amministrativi 

in materia ambientale/edilizia

Non previsto 

dalla normativa
SI

Responsabile del 

Procedimento

0832925171 

0832923451
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

Termine (GG)Procedimenton.
Istanza 

di parte
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16

Accertamenti/attività 

d'indagine/istruttoria a seguito di 

esposto per reati 

edilizi/ambientali

I termini delle 

indagini sono 

determinati e 

coordinati dalla 

Procura

SI
Responsabile del 

Procedimento

0832925171 

0832923451
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

17
Controlli raccolta differenziata 

rifiuti urbani

Non previsto 

dalla normativa
SI Tutto il personale della P.L.

0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

18

Denunce di 

smarrimento/ritrovamento 

animali

A vista (fax 

immediato 

all’ASL)

SI Tutto il personale della P.L.
0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

19
Ricezione denunce di sinistro 

accidentale
ad horas NO Tutto il personale della P.L.

0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

20

Accertamenti/attività 

d'indagine/istruttoria a seguito di 

esposto per illeciti penali

Senza indugio 

dalla ricezione 

dell’esposto o 

segnalazione

SI
Responsabile del 

Procedimento

0832925171 

0832923451
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

21

Accertamenti/attività 

d'indagine/istruttoria a seguito di 

esposto per illeciti amministrativi

Senza indugio 

dalla ricezione 

dell’esposto o 

segnalazione

SI
Responsabile del 

Procedimento

0832925171 

0832923451
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

22 Esecuzione Ordinanze T.S.O.                                       ad horas NO Tutto il personale della P.L.
0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

23 Indagini d’iniziativa                                        

I termini delle 

indagini sono 

determinati e 

coordinati dalla 

Procura

SI
Responsabile del 

Procedimento

0832925171 

0832923451
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

24 Indagini delegate                                        

I termini delle 

indagini sono 

determinati e 

coordinati dalla 

Procura

SI
Responsabile del 

Procedimento

0832925171 

0832923451
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

25 Accertamenti anagrafici 30 NO Tutto il personale della P.L.
0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

26 Notifiche 30 NO Tutto il personale della P.L.
0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

27
Interventi per recupero di veicoli 

in stato di abbandono
30 NO Tutto il personale della P.L.

0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

28 Demolizioni/Trasporti coattivi SI Tutto il personale della P.L.
0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

29 Contratti/Affidamenti/Incarichi
Tempistica 

prevista dalla 

legge

NO
Responsabile del 

Procedimento

0832925171 

0832923449
polizialocale@comune.leverano.le.it

Comandante                          

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

30

Rilascio Contrassegno per 

deambulazione impedita o 

sensibilmente ridotta

30 SI
Responsabile del 

Procedimento

0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

   Comandante                                                     

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

31
Concessione parcheggio per 

particolari categorie
30 SI

Responsabile del 

Procedimento

0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

   Comandante                                                     

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it
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32
Riscossione sanzioni 

amministrative
Immediato NO

Tutto il personale con qualifica 

di agente contabile

0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

   Comandante                                                     

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

33
Ordinanze relative alla viabilità 

cittadina
7 SI

Responsabile del 

Procedimento

0832925171 

0832923451
polizialocale@comune.leverano.le.it

   Comandante                                                     

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

34

Autorizzazioni occupazione 

temporanee suolo pubblico fiere, 

feste, impalcature

30 SI
Responsabile del 

Procedimento

0832925171 

0832923451
polizialocale@comune.leverano.le.it

   Comandante                                                     

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

35 Transito Veicoli Eccezionali 7 SI
Responsabile del 

Procedimento

0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

   Comandante                                                     

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

36
Rilascio autorizzazione all'uso di 

Passi Carrai
15 SI

Responsabile del 

Procedimento

0832925171 

0832923451
polizialocale@comune.leverano.le.it

   Comandante                                                     

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

37 Pareri Impianti pubblicitari 30 NO
Responsabile del 

Procedimento

0832925171 

0832923451
polizialocale@comune.leverano.le.it

   Comandante                                                     

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

38 Parere insegne pubblicitarie 30 NO
Responsabile del 

Procedimento

0832925171 

0832923451
polizialocale@comune.leverano.le.it

   Comandante                                                     

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

39
Parere Installazione fioriere; 

rastrelliere
30 NO

Responsabile del 

Procedimento

0832925171 

0832923451
polizialocale@comune.leverano.le.it

   Comandante                                                     

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

40 Rilascio tesserini venatori Immediato NO Tutto il personale P.L.
0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

   Comandante                                                     

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

41

Istanze disinfestazione - 

rimozione in luogo pubblico 

sciami di api e vespe

Immediato NO Tutto il personale P.L.
0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

   Comandante                                                     

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

42 Presentazione denunce infortuni 48 h NO Tutto il personale P.L.
0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

   Comandante                                                     

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

43
Cattura cani randagi pericolosi e 

da sterilizzare 
Immediato NO Tutto il personale P.L.

0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

   Comandante                                                     

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

44
Vidimazione documenti di 

trasporto prodotti vitinicoli
Immediato NO Tutto il personale P.L.

0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

   Comandante                                                     

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

45
Autorizzazione competizioni 

sportive
30 SI

Responsabile del 

Procedimento

0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

   Comandante                                                     

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

46 Protezione Civile Immediato NO Tutto il personale P.L.
0832925171 

0832923450
polizialocale@comune.leverano.le.it

   Comandante                                                     

Ten. Bianca Romano
0832923448  compolizialocale@comune.leverano.le.it

Modalità per l'esercizio del potere sostitutivo
Il potere sostitutivo, nei casi di mancata o tardiva emanazione del provvedimento amministrativo nei termini  di legge, è esercitato da:

Segretario Generale - Tel . 0832923412 email: segretario@comune.leverano.le.it

Ai fini del suddetto esercizio non è richiesto l’uso di alcuna modulistica.
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